CHECKLIST — JAK UKONCIT PODNIKANiI OSV¢
BEZ CHYB

(] VYPORADANI MAJUETKU A ZAVAZKU

» Uhrad'te pripadné zavazky a dluhy.

» Vyuctujte a vymozte vSechny pohledavky.

» Vypovézte obchodni smlouvy (pronajem kancelare, internet, leasingy,
software).

» Vyfad'te majetek z obchodniho majetku (pokud mate) a pfipadné jej
prevedte do osobniho uzivani.

o Pokud mate zaméstnance, v€as ukoncete jejich pracovni pomeéry.

» Pokud vedete UcCetnictvi, spliite povinnosti podle zdkona o ucetnictvi,
vCetneé pripadného sestaveni Gcetni zaverky.

» Po vyporadani vSsech plateb zvazte zruSeni podnikatelského bankovniho
actu.

7] UKONCENi PODNIKANi NA URADECH

» Vyplnte a odevzdejte zménovy list (je soucasti Jednotného
registracniho formuléfe) na zivnostensky Gfad, ktery automaticky
informuje ostatni instituce (finanéni Gfad, OSSZ, zdravotni
pojistovnu).

» Ujistéte se, Ze finan¢ni Ufad, OSSZ a zdravotni pojistovna informaci
dostaly. Pokud ne, oznamte jim ukoncéeni podnikani v zakonnych
lhatach.

o Pokud nenastoupite do zaméstnani nebo se nezaevidujete na Gradu
prace, prihlaste se na zdravotni pojistovnu jako osoba bez
zdanitelnych pfijm0.

o Pokud mate zaméstnance, odhlaste je prostfednictvim JMHZ a na
zdravotni pojistovné. Odhlaste se i vy jako zaméstnavatel.

» Na zac¢atku nasledujiciho kalendarniho roku podejte danové pfiznani
a uhrad'te dan z pfijmU za posledni rok podnikani.

» Po danovém priznani podejte prehledy o pfijmech a vydajich na
zdravotni pojistovnu a CSSZ a uhrad'te pfipadné nedoplatky.

o Pokud jste byli platci DPH, podejte posledni darfiové pfiznani a podle
situace pozadejte o zruSeni registrace k DPH nebo vyckejte na jeji
zruSeni podle dafového radu.
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D POVINNOSTI PODNIKATELE PO UKONCENIi PODNIKANI

| po ukonceni podnikani musite uchovavat danové a Gcetni doklady po

zdkonem stanovenou dobu.
» Nakladejte s osobnimi Udaji klientl a zaméstnancl v souladu s GDPR.
» Nadale sledujte datovou schranku — nékteré Grady vam mohou i po
ukonceni podnikani doru¢ovat pisemnosti.
e Za pripadné dluhy z podnikani rucite dal jako fyzicka osoba.
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