PRUVODCE
PODNIKANIM

JAK NOVEHO KOLEGU UVEST DO FIRMY?

Mate za sebou hodiny procitani CV, osobnich pohovort a konecné jste nasli svého nového
zaméstnance. Dame vam praktické rady, jak nového kolegu predstavit ostatnim
a uvést ho do firmy tak, aby se mu u vas libilo.

https://www.pruvodcepodnikanim.cz/clanek/jak-noveho-kolegu-uvest-do-firmy/

PRIPRAVTE PRACOVNI PODMINKY PREDEM

(] Pfipravte pracovni misto

(] Vyklidte pfipadné v§echny véci po prfedchozim zaméstnanci

(] Pripravte pracovni nastroje (pocitac, ochranné vybaveni, login do databaze)
(] Objednejte v¢as véci s delsi dodaci Ihttou (nové vizitky, ¢ip, mobil)

VYBERTE KOUCE

(] Vyberte schopného podfizeného, ktery novacka zauci

(] Sestavte spolu plan adaptace s konkrétnimi cili

(J Kouc¢i dejte urcitou pracovni tlevu

(] Predstavte kouce novackovi jako jeho pomocnika

() Spolu s koucem priibézné kontrolujte prabéh planu adaptace

PRVNi PRACOVNI DEN
(] Uvitejte nového kolegu osobné

(] Vysvétlete plan nasledujicich dni

(] Predstavte novacka jménem a jeho pracovni pozici kolegtim

(] Predstavte kolegy jménem, pozici a uvedte jejich pozitivni vlastnosti
(] Provedte novacka po celém pracovisti

() Predstavte mu i dalsi oddéleni, s nimiz bude v kontaktu

DALSI KLICOVE BODY

Usporadejte neformalni firemni akci pro seznameni s novackem
Dejte mu dostatek Casu a opory

Budte novému kolegovi vzdy k dispozici

Vyhnéte se prilisné kritice a srovnavani

Ovérte si, zda novacek chape zadani pracovniho ukolu

Vyberte pro novacka jako prvni dkol jednodussi projekt

Davejte novému pracovnikovi dostatek zpétné vazby

Na vynaloZeny ¢as se divejte jako na investici do budoucna
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